	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  1 NĂM HỌC 2016- 2017                                                 (Từ ngày 15/08/2016 đến 20/08/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

15/8/2016
	Sáng
	7h30: Chào cờ: Nội quy trường học.

- Phổ biến nề nếp- ATGT


	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	- 9h:Hội ý TTCM, GVCN

	25 GVCN
	Hiệu trưởng

	
	
	GVCN, GVBM nhận các loại sổ <Đ/c Nhung TV>


	Đ/c Hiền, Nhung
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Học theo TKB
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Lan

	Ba
16/8/2016
	Sáng
	T3: Họp TCM tổ H-S-Đ
	Tổ HSĐ
	Đ/c Hằng

	
	
	Dạy học theo TKB số 1
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Hằng

	
	
	Đoàn – Đội- Y tế kiểm tra vệ sinh
	Đ/c Vân, Đức, Thủy
	Đ/c Hằng- P.HT

	
	Chiều
	HT tập huấn Cổng CNTT tại Hội trường Quận ủy
	Đ/c Tuấn-HT
	Đ/c Lan

	Tư

17/8/2016
	Sáng
	T3: Họp TCM tổ Toán-Lý
	Đ/c Tuấn , Hằng
	Đ/c Lan

	
	      Chiều
	GVCN ký- nhận biên bản bàn giao CSVC các lớp 
	BGH, VP, BV,

 GVCN
	Hiệu trưởng

	
	
	VP gửi lịch PGD Lịch tổ chức Hội nghị Triển khai NVNH 216-2017
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c HT

	
	
	Tập huấn Tiếng anh tại THCS Đức Giang
	Gv Anh- Tổ Anh
	Đ/c Lan-P.HT

	Năm

18/8/2016
	Sáng
	T3: Họp TCM tổ NN-NK

-VP gửi thông báo tới phường chạy giải báo Hà Nội Mới

-Tổ Anh-NK: hoàn thành công việc chuyen môn-chuẩn bị CSVC giải chạy báo HNM,ngày 22/8<Đ/c Phượng-nhóm TD>
	BGH
Tổ Anh
	BGH

Đ/c Tuấn

	
	
	Họp ban chỉ đạo chạy Giải báo HNM
	Đ/c Phượng+ nhóm TD
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Chuẩn bị CSVC chạy giải báo Hà Nội Mới


	Đ/c Phượng+ nhóm TD
	BGH

	Sáu

19/8/2016
	      Sáng
	10h:TTCM nộp các KHKT 15’; KH dạy 15’
8h15’: Họp giao ban BGH
Rà soát đầu điểm, KH dạy các tiết thực hành 
	Đ/c TTCM, 

BGH
	Đ/c Tuấn- HT

	
	     Chiều


	Gửi BC CSVC về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Tuấn- HT

	
	
	Dạy học theo TKB số 1
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Hằng

	Bảy

20/8/2016
	      Sáng
	Dự HNTK năm học 2015-2016, triển khai NVNH 2016-2017
	BGH, CTCĐ, ĐĐ
	Hiệu trưởng

	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 15  tháng 8 năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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